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Inloggen MerlinX 

 

Inloggen gaat m.b.v. een browser (Google Chrome is aanbevolen) via onderstaande links : 

 

https://tmgb.merlinone.net/mx of https://tmga.merlinone.net/mx 

 

De naam en het verstrekte wachtwoord invoeren op deze plek : 

 

 

 

Na succesvol inloggen verschijnt onderstaand scherm. 

 

 
  

https://tmgb.merlinone.net/mx
https://tmga.merlinone.net/mx
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Aanpassen wachtwoord in MerlinX 

Het aanpassen van het wachtwoord gaat via het menu Links-boven 

 

 

 

Het menu verschijnt, pas hier uw wachtwoord aan. 

 

 

De wachtwoordmanager LASTPASS (aanbevolen !) werkt goed met MerlinX !! 
 

Wachtwoord MerlinX kwijt, resetten van wachtwoord 

 
Als het wachtwoord niet meer beschikbaar is dan als volgt handelen, tik in de gebruikersnaam (voorletter, 
achternaam en klik hier op ‘forgot password’. Volg nu de stappen.  

 



 
 

 

MerlinX Handleiding redactie HMC pagina 5 van 18 

Menu basis opties MerlinX 

Links boven staan alle basisfuncties in Merlin X, van links naar rechts de Home knop, de EDIT knop, de 

vergelijk knop, de UPLOAD knop, de DOWNLOAD knop, de SHARE (e-mail) knop, de selecteer knop en de 

sorteer knop. 

 

 

 

De Home knop 

 

 

Bij een klik op je ‘Home’ knop wordt het basisscherm weer getoond, het scherm wat hetzelfde is na inloggen. 

 

Gelinkte elementen (tekst aan pagina’s foto’s aan pagina’s) 

 

 

In MerlinX staat ook het archief, de gepubliceerde data in de vorm van pagina’s (pdf), tekst en foto’s. 

De ‘Links’ knop, (de ketting) laat zien in de gekoppelde elementen zoals tekst aan pagina’s, foto’s aan 

pagina’s maar ook gekoppelde pagina’s. Als aan een pagina, foto of tekst iets gekoppeld is dan is dit 

herkenbaar aan het kettinkje, zie onderstaande afbeelding. 

 

 

Klik op ‘Display Linked’ en zie waar de foto aan is gekoppeld, of wel op welke pagina deze foto is 

gepubliceerd. Zie onderstaande afbeelding. 
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Vergelijken foto’s 

Vergelijken van foto’s gaat als volgt, selecteer de gewenste foto’s en klik op de ‘vergelijk/Compare’ knop. Zie 

afbeeldingen onder… 

 

 

….. en vergelijk de foto’s…. 
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Zoeken in MerlinX 

Standaard en meest gebruikte zoekvragen staan in de kolom ‘Saved Searches’. 

Onder de kolom ‘Private’ kunnen eigen zoekvragen worden toegevoegd. 

 

 

Handmatig zoeken kan vanuit de kolom ‘Search’. De zoekopdracht invullen in het venster zoals onder is 

weergegeven. Stel ook de knoppen in, onderstaand voorbeeld laat zien het zoeken in foto’s. 

 

 

Specifieker zoeken op pagina’s of teksten, stel de knoppen in zoals in onderstaand voorbeeld. 
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Gerichter zoeken op onderdelen als CREDIT of DATUM gaat met het uitklappen van de boxen onder het 

zoekvenster….. 

 

 

Uploaden foto’s in MerlinX 

UPLOADEN van foto’s kan via de UPLOAD knop 

 

Onderstaand invulscherm verschijnt…vul de velden in zoals aangeven. Kies bij Service ID : HDC 

 

Sleep de gewenste foto(s) naar het vierkant ‘Drop files here’ of klik op het plusje rechts onder om handmatig 

een foto vanuit de verkenner te selecteren, zie onderstaande afbeelding. 
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Klik nu vervolgens op UPLOAD, na een paar minuten staat de foto in Merlin. 

 

 

 

Downloaden foto’s uit MerlinX (en handmatig in CCI Newsgate te zetten) 

Downloaden gaat via de DOWNLOAD knop.. 

 

Selecteer de gewenste foto en klik op de download knop, onderstaande Dowloadbox verschijnt… 

 

Klik op ‘Download’, de foto komt nu op de lokale werkplek in de map ‘Downloads’ te staan. 

 LET OP: dit is ook een manier om de gedownloade foto ‘handmatig’ in CCI Newsgate te zetten. 

 

 

Je kunt het formaat als download wijzigen met ‘Output image(s) as’ .  

Bij het downloaden van meer geselecteerde bestanden komt de download als ZIP bestand binnen. 

Meer geselecteerde foto’s download komen altijd als ZIP bestand binnen. 
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Drag and drop foto’s vanuit MerlinX naar  CCI Newsgate 

Foto’s kunnen met de ‘drag and drop’ methode direct naar CCI Newsgate worden gesleept. 

Zoek de gewenste foto en zet de pijl met de muis op het  symbool bij de foto. Klik op het  symbool en 

sleep de foto naar CCI Newsgate, zie onderstaande afbeeldingen…. 

 

In het gallery overzicht van de foto’s staat in de kolom van de Metadata het CCI symbool bij het veld File 

Name… 

 

 

Als de foto als preview is geopend staat het CCI symbool boven de foto…. 
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Delen content vanuit MerlinX 

De mogelijkheid bestaat om Content te delen vanuit MerlinX.  
Selecteer de gewenste foto (of pagina) en klik op de ‘share’ knop, zie afbeelding onder. 

 
 
De geselecteerde afbeeldingen kunnen worden gedeeld m.b.v. e-mail……selecteer, druk op de ‘share’ knop  
en verzend de afbeeldingen m.b.v. onderstaand formulier. 
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Geselecteerde foto’s kunnen ook verstuurd worden als een ‘gallery’. Selecteer weer de gewenste foto’s en klik 

op de ‘share’ knop en vervolgens in het formulier op ‘Email Preview’. Onderstaande gallery wordt dan via de 

e-mail verzonden 

 

 

 

Printen foto’s vanuit MerlinX 

Foto’s printen vanuit Merlin gaat met onderstaande knop.  

 

Het kan op twee manieren, een foto ‘single’ printen met de standaard metagegevens gaat als volgt, selecteer 

en open als preview !! de gewenste foto en druk op de ‘printknop’, zie onderstaande afbeelding. 
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Vervolgens verschijnt de ‘preview’ op het scherm, klik nu op ‘print’. 

 

Hierna verschijnt de printfunctionaliteit… 
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Afdrukken van een ‘gallery’ gaat als volgt, selecteer de gewenste foto’s en klik op de printknop, onderstaand 

resultaat kan dan worden afgedrukt…. 

 

 

Selecteren foto’s in MerlinX 

Alles selecteren gaat het de ‘selecteer alles knop’, zie volgende afbeelding. Met een volgende klik de-

selecteer je weer de foto’s. 

 

 

 

Sorteren foto’s na zoeken 

De ‘Sort order’ / sorteer knop sorteert alles na instellen. In onderstaand voorbeeld is de sorteren op de 

‘nieuwste foto als eerste’ ingesteld. Dit menu kan na wens aangepast worden. 
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De MX Basic APP 

Merlin MX is ook te gebruiken als een app. Echter alleen voor een Iphone of IPAD. De app heeft minder 

functionaliteit maar is goed te gebruiken om te kijken of bijv. de gewenste foto’s al binnen zijn etc. 

 

Download uit de appstore :  MX Basic 

 

Start de app en vul de URL ‘tmga.merlinone.net/mx’ in, zie onderstaande afbeelding. Klik op ‘Connect’ en vul 

hierna de eigen gegevens (user en ww) in. Klik als laatste op ‘Sign In’. 

 

 

Onderstaand scherm verschijnt nu met de laatst binnengekomen foto’s…. 
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Zoeken gaat met een klik op het vergrootglaasje, hier staan bij ‘saved’ en ‘shared’ ook de standaard 

zoekvragen… 

 

 

Klik voor een preview van de foto éénmaal op de foto naar keuze, het info blokje verschijnt nu. Klik nu op het 

‘oogje’… de preview van de foto verschijnt. Met een klik op de ‘i’ verschijnen de metavelden. 
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Een foto uploaden gemaakt met de Iphone/IPAD of uit de Iphone/IPAD bibliotheek kan met de ‘Upload’ knop 

in MerlinX worden gezet. Selecteer (hier als voorbeeld) een foto uit de bibliotheek van de Iphone en klik op 

‘voeg toe’. Vul hierna de verlichte velden (rode ster) in en klik als laatste op ‘Upload’. De foto verschijnt kort 

hierna in MerlinX. 

 

 

 

Uitloggen (en settings) gaat met de knop rechts onder.. 

 

Met de ‘Dark’ knop kan de achtergrond van de app ook op ‘donker’ worden gezet. 
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Voor vragen over meer functionaliteit of velden/mogelijkheden graag bericht naar merlinone@mediahuis.nl of 

naar het standby nummer 088 824 2277. De mail mag ook naar mijn eigen e-mailadres. 

 

Jan Mandemaker Functioneel beheerder MerlinOne  

E-mail : j.mandemaker@mediahuis.nl  
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